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1. การใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) :  

การขอเข้าใช้งานระบบ การเข้าใช้งานระบบ การขอรหัสผ่านใหม่ การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว และการ

เปลี่ยนแปลงรหัสผ่าน 

1.1 การขอเข้าใช้งานระบบ 

1) ทำการกรอก URLs : https://e-cppm.com  จะปรากฏหน้าจอดังภาพ จากนั้นคลิกเลือก
เมนู “ติดต่อเรา”  

 

2) หน้าเมน ู“ติดต่อเรา” จะมีขอความแบบคำร้องขอใช้บริการ ให้คลิกเลือก “Download-แบบ
คำร้องขอใช้บริการ”  

  

https://e-cppm.com/
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3) จากนั้นกรอกข้อมูล ชื่อหน่วยงาน ที่อยู่หน่วยงาน ชื่อ- นามสกุล ตำแหน่ง e-mail เบอร์

โทรศัพท์ ของผู้ใช้งาน ลงในแบบฟอร์ม และส่งแบบฟอร์มมายัง ecppm.project@gmail.com 

เพ่ือขอใช้งานระบบ  

 
 

 

mailto:ecppm.project@gmail.com
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1.2 การเข้าใช้งานระบบ  

1)  ทำการกรอก URLs : https://e-cppm.com จะปรากฏหน้าจอดังภาพ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 
“เข้าสู่ระบบ” 

 

2) จะปรากฏหน้าจอการเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานระบบทำการกรอกอีเมล และพาสเวิร์ด ที่ได้รับ
จากแอดมินระบบ หรือแอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้าง จากนั้นคลิกปุ่ม “log in” 

 
 

https://e-cppm.com/public/index.php
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1.3 การขอรหัสผ่านใหม่ 

1) ทำการกรอก URLs : https://e-cppm.com จะปรากฏหน้าจอดังภาพ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 

“เข้าสู่ระบบ” 

 

2) จะปรากฏหน้าจอการเข้าสู่ระบบ ให้คลิกที ่“ลืมรหัสผ่าน” 

 

https://e-cppm.com/public/index.php
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3) ระบบจะแสดงหน้าจอให้ดั งภาพ ให้กรอกอีเมลที่ท่ านใช้ ในการเข้าสู่ ระบบ จากคลิกปุ่ ม  

“Reset Password” ระบบจะดำเนินการส่งรหัสผ่านใหม่ให้ท่านทางอีเมลที่ท่านมีสิทธิ์เข้าใช้

ระบบ 
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1.4 การแก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

1) ในหน้าจอเมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกที่  บริเวณขวามือของหน้าจอจะปรากฏเมนู 
“จัดการบัญชี” ให้ทำการคลิกเลือกเมนู “จัดการบัญช”ี 

 

2) จะปรากฏหน้าจอข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งานระบบ ให้คลิกที่ปุ่ม “แก้ไขข้อมูล”  
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3) ทำการแก้ไขข้อมูลที่ต้องการแก้ไข เมื่อทำการแก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
 

 

1.5  การเปลี่ยนรหัสผ่านการเข้าใช้งานระบบ 

1) ในหน้าจอเมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้คลิกที่  บริเวณขวามือของหน้าจอจะปรากฏเมนู 
“จัดการบัญช”ี ให้ทำการคลิกเลือกเมนู “จัดการบัญชี” 
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2) จะปรากฏหน้าจอข้อมูลส่วนตัวของผู้ใช้งานระบบ ให้คลิกที่ปุ่ม “เปลี่ยนรหัสผ่าน”  

 
 

3) จะปรากฏหน้าต่างใหม่ ทำการกรอกรหัสผ่านเดิม และกำหนดรหัสผ่านใหม่ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 
“บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
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2. รายงานการใช้งานระบบ : ให้เฉพาะสิทธิ์แอดมินระบบ 

1) หากต้องการดูข้อมูลรายงานการใช้งานระบบ ให้ทำการเลือกเมนู “รายงานการใช้งานระบบ”  

 

2) จะปรากฏหน้าจอข้อมูลรายงานการใช้ระบบ  

 
3) ข้อมูลรายงานการใช้ระบบ ประกอบด้วย  

- ยอดเข้าชมเว็บไซต์ หมายถึง จำนวนที่เข้าชมเว็บไซต์หน้าแรกโดยไม่จำเป็นต้อง Log in เข้าสู่ระบบ 

- หน่วยงานทั้งหมด หมายถึง หน่วยงานทั้งหมดที่มีสิทธิ์เข้าใช้งานระบบ e-CPPM 

- โครงการทั้งหมด หมายถึง โครงการทั้งหมดทีส่ร้างภายใต้ระบบ e-CPPM 

- User Account หมายถึง ข้อมูลผู้มีสิทธิ์ Log in เข้าสู่ระบบ 
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3. การสร้าง หรือเพิ่ม/แก้ไข /ลบ หน่วยงานผู้ว่าจ้าง : การสร้าง แก้ไข ลบ หน่วยงานผู้ว่าจ้าง ให้สิทธิ์

เฉพาะแอดมินระบบเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้ 

3.1 การสร้าง หรือเพ่ิม หน่วยงานผู้ว่าจ้าง 

1) คลิกเลือกเมนู จัดการผู้ใช้งานระบบ จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างหน่วยงานผู้ว่าจ้าง” 

 

2) จะปรากฏหน้าจอดังภาพให้คลิกเลือกปุ่ม  เพ่ือเพ่ิมเติมหน่วยงานผู้ว่าจ้าง 
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3) จะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้กรอกชื่อหน่วยงาน และรายละเอียดหนว่ยงานผู้ใช้ระบบ จากนั้น
คลิกปุ่ม “บนัทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 
3.2 การแก้ไขหน่วยงานผู้ว่าจ้าง 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานระบบ” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างหน่วยงานผู้ว่าจ้าง” 

2) คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมเติมหน่วยงานผู้ว่าจ้าง”  

3) คลิกปุ่ม “แก้ไข” ชื่อหน่วยงานผู้ว่าจ้างที่ต้องการแก้ไข  
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4) เมือ่แก้ไขข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

3.3 การลบหน่วยงานผู้ว่าจ้าง 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานระบบ” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างหน่วยงานผู้ว่าจ้าง” 

2) คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมเติมหน่วยงานผู้ว่าจ้าง”  

3) คลิกปุ่ม “ลบ” ทีช่ื่อหน่วยงานผู้ว่าจ้างที่ต้องการลบ 
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4) จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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4. การสร้าง การลบ สิทธิ์แอดมินระบบ หรือแอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้าง : ให้สิทธิ์เฉพาะแอดมินระบบ
เท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้  

4.1 การสร้างสิทธิ์แอดมินระบบ หรือแอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้าง 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานระบบ”  

 

2) ปรากฏหน้าจอดังภาพ จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างสิทธิ์แอดมิน” 
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3) ปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้กรอก ชื่อ นามสกุล ที่ต้องการกำหนดสิทธิ์ จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหาชื่อ” 

 
 

4) หากพบรายชื่อให้ทำการเลือกประเภทสิทธิ์ จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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5) หากคลิกปุ่ม “ค้นหาชื่อ” แล้วไม่พบรายชื่อ ให้ทำการเลือกประเภทสิทธิ์ที่ต้องการ  

 

6) จากนั้นกรอก คำนำหน้าชื่อ ชื่อ นามสกุล ตำแหน่ง เบอร์โทรติดต่อ อีเมล์ และรหัสผ่าน ให้
ครบถ้วน จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” 
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7) ประเภทสิทธิ์ : 
แอดมินระบบ หมายถึง ผู้ดูแลภาพรวมของระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการ
ก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 
แอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้าง หมายถึง ผู้บริหารจัดการผู้ใช้งานหน่วยงานภาครัฐของระบบการ 
กำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 

 
4.2 การลบข้อมูลแอดมินระบบ หรือแอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้าง 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานหน่วยงาน” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างผู้ใช้งาน”  

 

2) เลือกชื่อแอดมินระบบ หรือแอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้างที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุ่ม “ลบ” 
จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยนั” 
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5. การเรียกดูข้อมูลผู้ใช้งานระบบ : ให้สิทธิ์เฉพาะแอดมินระบบเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้  

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานระบบ” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “ข้อมูลผู้ใช้งาน” ระบบจะแสดงข้อมูล
ผู้ใช้งานระบบดังภาพ 
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6. การสร้าง/แก้ไข/ลบ ผู้ใช้งานระบบ : ให้สิทธิ์เฉพาะแอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้างเท่านั้นที่สามารถ

ดำเนินการได ้

6.1 การสร้างผู้ใช้งานระบบ 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานหน่วยงาน” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างผู้ใช้งาน” 

 

2) ระบบจะแสดงหน้าจอการสร้างผู้ใช้งานดังภาพให้ทำการกรอกข้อมูล คำนำหน้าชื่อ ชื่อ 
นามสกุล ตำแหน่ง เบอร์โทรติดต่อ อีเมล และรหัสผ่าน ผู้ใช้งานระบบให้ครบถ้วน จากนั้น
คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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6.2 การแก้ไขผู้ใช้งานระบบ 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานหน่วยงาน” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างผู้ใช้งาน” 

 
 

2) เลือกชื่อผู้ใช้งานระบบที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกปุม่ “แก้ไข” เพ่ือทำการแก้ไขข้อมูล  
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3) คลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

 

 

6.3 การลบผู้ใช้งานระบบ 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานหน่วยงาน” จากนัน้คลิกเลือกเมนู “สร้างผู้ใช้งาน” 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 

P a g e | 22  

2) เลือกชื่อผู้ใช้งานระบบที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกปุ่ม “ลบ”  

 

3) คลิกปุม่ “ยืนยัน” เพ่ือทำการลบข้อมูลใช้งาน 
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7. การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งานหน่วยงาน : การกำหนดสิทธิ์และการลบสิทธิ์ ให้สิทธิ์เฉพาะแอดมินหน่วยงานผู้

ว่าจ้างเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้ 

7.1 การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งานหน่วยงาน 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใชง้านหน่วยงาน” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “กำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน” 

 

2) ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ ให้คลิกที่ปุ่ม “กำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน”  

 

3) ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ กรอกชื่อผู้ใช้งานระบบที่ต้องการกำหนดสิทธิ์ จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหาชื่อ”  
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4) เมื่อพบรายชื่อที่ต้องการเพ่ิมในระบบให้กำหนดหนา้ทีผู่้ใช้งานระบบ จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
5) การกำหนดสิทธิ์ :  

แอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้าง หมายถึง ผู้บริหารจัดการผู้ใช้งานหน่วยงานภาครัฐของระบบ

การกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM)      

ผู้รับผิดชอบส่วนงาน หมายถึง ผู้ดูแลส่วนงานย่อยของหน่วยงานผู้ว่าจ้าง  

ผู้สังเกตการณ์ภายในโครงการ หมายถึง ผู้บริหารหรือเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานซึ่งได้รับ

อนุญาตให้สิทธิในการเข้าสังเกตุการณ์โครงการได้ 

ผู้สังเกตการณ์ภายนอกโครงการ หมายถึง ผู้ที่หน่วยงานอนุญาตให้สิทธิในการเข้าสังเกตุ

การณ์โครงการได้ 

7.2 การลบสิทธิ์ผู้ใช้งานหน่วยงาน 

1) คลิกเลือกเมนู “จัดการผู้ใช้งานหน่วยงาน” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “กำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน” 
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2) ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ ให้คลิกท่ีปุ่ม “กำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งาน”  

 

3) เลือกชื่อผู้ใช้งานระบบที่ต้องการลบสิทธิ์ จากนั้นคลิกปุ่ม “ลบ” 

 

4) จากนั้นหน้าจอจะปรากฏปุ่ม “ยืนยัน” ให้คลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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8. การสร้างโครงการ : ให้สิทธิ์เฉพาะผู้รับผิดชอบส่วนงานเท่านั้นที่สามารถสร้างโครงการได้ 

1) เมื่อเข้าสู่ระบบ ให้คลิกท่ีปุ่ม เพ่ือสร้างโครงการ 

 

2) ระบบจะแสดงหน้าจอการสร้างโครงการ ให้ผู้รับผิดชอบส่วนงานทำการกรอกรายละเอียดของ

โครงการ พร้อมแนบเอกสารโครงการก่อสร้าง 
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Text field รายละเอียด 

ชื่อโครงการ ระบุชื่อโครงการตามสัญญาที่หน่วยงานจัดทำข้ึน 

ชื่อผู้รับจ้าง ระบุชื่อผู้รับจ้างก่อสร้างตามสัญญาจ้าง 

วันที่เริ่มก่อสร้าง ระบุวันตามหนังสือแจ้งให้เข้าทำงาน 

จำนวนกอ่สร้าง ระบุระยะเวลาก่อสร้างตามสัญญา 

วันสิ้นสุดโครงการ ระบุระยะเวลาสิ้นสุดการก่อสร้างตามสัญญานับจากวันที่แจ้งให้เริ่มทำงาน 

วงเงินค่าก่อสร้าง ระบุวงเงินค่าก่อสร้างตามสัญญา 

เลขที่สัญญา ระบุเลขที่สัญญา 

สถานที่ตั้ง ระบสุถานที่ก่อสร้างตามสัญญา 

ติดต่อร้องเรียนได้ที่ ระบุเบอร์โทรศัพท์สำหรับติดต่อประสานงาน แจ้งปัญหาโครงการก่อสร้าง 

งวดที่ ระบุงวดงานตามสัญญา (หากมีมากกว่า 1 งวด ให้คลิกปุ่มเพ่ิมงวด) 

จำนวนเงินที่ต้องจ่าย (บาท) ระบุวงเงินตามงวด 

ระยะเวลา (วัน) ระบรุะยะเวลาตามงวด 

กำหนดส่งมอบ ระบุระยะเวลาส่งมอบงานตามงวด  

รายละเอียดงาน รายละเอียดของงานส่งมอบงานในแตล่ะงวด “ให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลา XX 
วัน นับตั้งแต่วันที่ที่หน่วยงานของรัฐกำหนดแจ้งให้เริ่มปฏิบัติงาน หรือในกรณี
งานก่อสร้างในรายการใดในงวดมีอุปสรรคให้ชี้แจ้งเหตุผลที่ไม่สามารถ
ดำเนินการได้ ให้ใช้ผลงานสะสมรวมไม่น้อยกว่าร้อยละ XX ของงานทั้งหมด” 
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3) จากนั้นเลื่อนหน้าจอลงเพ่ือทำการ Upload สัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา จากนั้นคลิกปุม่ 
“บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล ทั้งนี้แตล่ะไฟล์ระบบจะรองรับไฟล์ขนาดไม่เกิน 3MB 

 

4) เมื่อทำการบันทึกข้อมูลโครงการเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อมูลโครงการดังภาพ  
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9. ผู้เกี่ยวข้องในโครงการก่อสร้าง : การสร้าง การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งานภายในหน่วยงาน และการเพ่ิม การ

ลบผู้เกี่ยวข้องในโครงการ ให้สิทธิ์เฉพาะผู้รับผิดชอบส่วนงาน หรือเลขาโครงการ 

9.1 การสร้างข้อมูลผู้ใช้งานภายในหน่วยงาน 

1) เมื่อเข้าสู่ระบบจะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้ผู้รับผิดชอบส่วนงาน หรือเลขาโครงการ คลิกที่

เมนู “จัดการผู้ใช้งานหน่วยงาน” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างผู้ใชง้าน” เพ่ือทำการสร้าง

ข้อมูลผู้ใช้งานหน่วยงานในระบบก่อน  

 

2) ระบบจะแสดงหน้าจอการสร้างผู้ใช้งานภายในหน่วยงาน ให้กรอกข้อมูลส่วนบุคคลของผู้ที่มี

ความเกี่ยวข้องในโครงการก่อสร้าง ได้แก่ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน เลขา

โครงการ นักวิชาการพัสดุ ผู้ออกแบบ ผู้รับจ้างก่อสร้าง จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือทำ

การบันทึกข้อมูล 
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3) เมื่อสร้างข้อมูลผู้เกีย่วข้องในโครงการก่อสร้าง และทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบ

จะแสดงข้อมูลรายชื่อดังภาพ  

 

 

9.2 การแก้ไข หรือลบข้อมูลผู้ใช้งานภายในหน่วยงาน 

1) เมื่อเข้าสู่ระบบจะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้ผู้รับผิดชอบส่วนงาน หรือเลขาโครงการ คลิกท่ี
เมน ู“จัดการผู้ใช้งานหน่วยงาน” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “สร้างผู้ใช้งาน” 
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2) จากนั้นเลื่อนหน้าจอลงจะพบรายชื่อผู้ใช้งานภายในหน่วยงาน ให้ทำการเลือกรายชื่อที่
ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกที่ปุ่ม “แก้ไข” เพ่ือทำการแก้ไขข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล  

 

3) ในกรณีที่ต้องการลบรายชื่อผู้เกี่ยวข้องโครงการก่อสร้าง ในคลิกท่ีปุ่ม “ลบ” เพ่ือทำการลบ
รายชื่อผู้เกี่ยวขอ้งโครงการ 

 
9.3 การเพ่ิมผู้เกี่ยวข้องในโครงการก่อสร้าง 

1) เมื่อเข้าสู่ระบบจะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้ผู้รับผิดชอบส่วนงาน หรือเลขาโครงการ ทำการ

คลิกเลือกโครงการที่ต้องเพ่ิมผู้เกี่ยวข้องในโครงการก่อสร้าง  
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2) ระบบจะแสดงข้อมูลรายชื่อผู้เกีย่วกับโครงการ ให้คลิกท่ีปุ่ม “เพิ่ม ลบ ผู้เกี่ยวข้อง” 

 

3) กรอกชื่อผู้เกี่ยวข้องในโครงการที่ต้องเพ่ิมในโครงการ จากนั้นคลิกปุ่ม “ค้นหาชื่อ”  

 

4) จากนั้นทำการกำหนดประเภทผู้ใช้งาน  
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หมายเหตุ : ผู้เกีย่วข้องในการบริหารสัญญาก่อสร้างประกอบไปด้วย เลขาโครงการ ประธาน

คณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ กรรมการตรวจรับพัสดุ หัวหน้าผูค้วบคุมงาน ผู้ควบคุมงาน 

ผู้ออกแบบ ผู้รับจ้างก่อสร้าง ผู้สังเกตุการณ์ภายในโครงการ 

 
9.4 การลบผู้เกี่ยวข้องในโครงการ 

1) เมื่อเข้าสู่ระบบจะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้ผู้รับผิดชอบส่วนงาน หรือเลขาโครงการ ทำการ

คลิกเลือกโครงการที่ต้องเพ่ิมผู้เกี่ยวข้องในโครงการก่อสร้าง  

 

2) จากนั้นเลื่อนหน้าจอลงจะข้อมูลรายชื่อผู้ เกี่ยวข้องกับโครงการ ให้คลิกปุ่ม “เพิ่ม ลบ 

ผู้เกี่ยวข้อง” 
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3) เลือกรายชื่อผู้เกี่ยวข้องโครงการที่ต้องการลบ คลิกปุ่ม “ลบ” จากนั้นคลิกปุม่ “ยืนยัน” 

เพ่ือทำการลบข้อมูล 
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10. การแก้ไข เปลี่ยนแปลงงวดงาน : ในกรณีที่มีการสร้างงวดงานโครงการก่อสร้างในระบบแล้ว มีการกรอก

ข้อมูลไม่ถูกต้อง หรือกรอกงวดงานไม่ครบถ้วนตามสัญญา สามารถเพ่ิม แก้ไข ลบ งวดงานภายหลังได้ ให้

สิทธิ์เฉพาะผู้รับผิดชอบส่วนงาน และเลขาโครงการเท่านั้นที่สามารถเพ่ิมเติมผู้เกี่ยวข้องได้ 

10.1 การสร้าง /เพ่ิมงวดงานก่อสร้าง  

1) เมื่อเข้าสู่ระบบให้คลิกเลือกโครงการก่อสร้างที่ต้องการเพ่ิมงวดงาน  

 

2) จากนั้นให้เลื่อนหน้าจอลงจะพบปุ่ม “สร้างงวดงาน” ให้ทำการคลิกเพ่ือสร้างงวดงาน 
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3) ระบบจะแสดงข้อมูลการสร้างงวดงานให้กรอกงวดตามสัญญา จำนวนเงินในงวดที่ต้องจ่าย 

ระยะเวลา (ระยะเวลาสะสมแต่ละงวด) กำหนดส่งมอบงาน และรายละเอียดงวดงานตาม

สัญญาให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล ในกรณสีัญญา

กำหนดค่าจ้างและการจ่ายเงินมากกว่า 1 งวดงานให้คลิกที่ปุ่ม “เพิ่มงวด” 

 

4) ตามตัวอย่างสัญญาจ้างก่อสร้าง แบ่งค่าจ้างและการจ่ายเงินออกเป็น 5 งวด เมื่อบันทึก

ข้อมูลงวดงานตามสัญญาเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ ให้ทำการกรอกเนื้องาน

ในแต่ละงวดที่กำหนดไว้ในสัญญาโดยคลิกเลอืก “กรุณากรอกงวดงาน”  
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5) ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพให้ทำการเลือกหมวดงาน รายละเอียดของงาน จำนวนร้อยละ
ของแผนงานตามสัญญา กรณีมีเนื้องานหลายรายการให้คลิกที่ปุ่ม “เพิ่มรายการ” เมื่อ
กรอกข้อมูลครบตามสัญญาเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 

 

6) เมื่อบันทึกข้อมูลรายละเอียดเนื้องานตามงวดแล้วระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 

 

 

7) หมวดงานในระบบจะประกอบด้วย  
- หมวดงานเตรียมการ 
- หมวดงานทางและอ่ืนๆ  
- หมวดงานโครงสร้าง  
- หมวดงานสถาปัตยกรรมและงานตกแต่งภายใน  
- หมวดงานระบบไฟฟ้าและสื่อสาร  
- หมวดงานระบบโสตทัศนูปกรณ์  
- งานระบบสุขาภิบาลและป้องกันอัคคีภัย  
- งานระบบปรับอากาศและระบายอากาศ  
- งานระบบลิฟต ์ 
- งานภูมิสถาปัตยกรรม  
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10.2 การแก้ไขงวดงานก่อสร้าง 

1) หากต้องการแก้ไขงวดงานที่ทำการบันทึกไปแล้ว ให้คลิกปุ่ม “แก้ไข” งวดที่ต้องการแก้ไข  

 

2) ทำการแก้ไขรายละเอียดงวดงานจากนั้นทำการบันทึก  
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10.3 การลบงวดงานก่อสร้าง 

1) หากต้องการลบงวดงานทีท่ำการบันทึกไปแล้ว ให้คลิกทีปุ่่ม “ลบ”  

 
2) หน้าจอจะปรากฏปุ่ม “ยืนยัน” ให้คลิกเพ่ือทำการลบงวดงาน 
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11. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 

1) ในกระบวนการบริหารสัญญา จะมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา (งานเพ่ิม-งานลด) โดยผู้ใช้งาน

ระบบจะต้องทำการบันทึกการแก้ไขสัญญาเพ่ิมเติมนี้เข้าไปในระบบด้วย โดยเมื่อเข้าระบบแล้วทำ

การเลือกโครงการที่มีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา  

 

2) จากนั้นเลื่อนหน้าจอลงให้คลิกท่ีปุม่ “แก้ไขสัญญาเพิ่มเติม”  
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3) ระบบจะแสดงหน้าจอสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม ให้กรอกข้อมูลการแก้ไขสัญญา จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
 

Field ความหมาย 

แก้ไขครั้งที่ การแก้ไขสัญญาเป็นครั้งที่เทา่ไหร่ให้บันทึกข้อมูลเป็นตัวเลข 

งวดที่ ให้เลือกงวดที่ต้องการแก้ไขสัญญาโดยบันทึกข้อมูลเป็นตัวเลข 

จำนวนเงิน (เพ่ิม/ลด) ให้เลือกว่ามจีำนวนเงินเพ่ิมหรือจำนวนเงินลดลงจากสัญญา 

จำนวนเงินที่ต้องจ่าย (บาท) จำนวนเงินที่ต้องการเพ่ิม-ลด ทั้งนีจ้ำนวนเงินเป็นจำนวนรวมตามงวดนั้น ทั้งนี้
ตามตวัอย่างเป็นการแก้ไขสัญญาครั้งท่ี 1 ในงวดที่ 5 โดยจำนวนเงินในงวดที่ 5 
จะต้องจ่ายจำนวน 3,750,000 บาท ตามสัญญาเดิม เมื่อแก้ไขสัญญาทำให้
จำนวนเงินเพิ่ม 804,756.83 บาท (3,750,000 + 804,756.83 = 
4,554,756.83) บันทึกจำนวนเงินรวม 4,554,756.83 บาท 

จำนวนวัน (เพ่ิม/ลด) ให้เลือกว่ามจีำนวนวันเพ่ิมหรือจำนวนวันลดลงจากสัญญา 

ระยะเวลา (วัน) ใส่จำนวนวัน 

กำหนดวันส่งมอบ ใส่วันที่กำหนดส่งมอบ 

รายละเอียด 

ให้ใส่รายละเอียดตามสัญญา ตามตัวอย่าง “การแก้ไขเปลี่ยนแปลงตามข้อ 2 
ทำให้วงเงินเปลี่ยนแปลง ซึ่งเป็นเงินเพิม่ทัง้สิ้น 804,756.83 บาท (แปดแสนสี่
พันเจ็ดร้อยห้าสิบหกบาทแปดสิบสามสตางค์) ตามข้อ 8 (8.3) ผนวก 3 แนบ
ท้ายสัญญานี้ โดยให้ปรับเพ่ิมค่าจ้าง ในงาน งวดที่ 5 (งวดสุดท้าย)” 
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4) เมื่อทำการแกส้ัญญาเรียบร้อยแล้วระบบจะทำการแสดงข้อมูลดังภาพ ทั้งนี้หากงวดใดมีการแก้ไข

เปลี่ยนแปลงสัญญาแล้วระบบจะทำการบล็อคข้อมูลในงวดนั้นๆไว้  

 

5) จากนั้นให้ทำการแนบเอกสารการแก้ไขสัญญาเพ่ิมเติม โดยคลิกท่ีปุ่ม “+เอกสารแนบท้ายสัญญา” 
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6) คลิกท่ี Drop Down list เพ่ือเลือกสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมครั้งที่ต้องการแนบเอกสาร จากนั้นคลิกที ่

“วางไฟล์ท่ีนี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” 

 

7) เมื่อ Upload เอกสารแนบท้ายสัญญาเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าจอดังภาพ ให้คลิกปุ่ม “บันทึก”  
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8) เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อมูลเอกสารแนบท้ายสัญญาแก้ไขดังภาพ 

 

9) ในการแก้ไขสัญญาเพ่ิมเติม หากมูลค่างานก่อสร้างเปลี่ยนแปลง (เพ่ิมขึน้-ลดลง) หรือระยะเวลา

ก่อสร้างเพ่ิมขึ้น ผู้ใช้งานระบบจะต้องทำการแก้ไขรายละเอียดโครงการด้วย โดยให้คลิกที่ปุ่ม 

“แก้ไขรายละเอียดโครงการ”  
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10) จากนั้นให้ผู้ใช้งานระบบแก้ไขมูลค่างานก่อสร้าง หรือระยะเวลาก่อสร้าง (ถ้าม ีจากนั้นคลิกปุม่ 

“บันทึก” 

 

11) เมื่อทำการแก้ไขเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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12. การบันทึกรายงานความคืบหน้างวดงาน : ให้เฉพาะสิทธิ์เลขาโครงการเท่านั้นที่จะสามารถบันทึก

รายงานความคืบหน้างวดงานได้  

1) เมื่อเข้าสู่ระบบให้ผู้ใช้งานระบบ (เลขาโครงการ) เลือกโครงการที่ต้องการบันทึกรายงานความ

คืบหน้างวดงาน  

 

2) เลือกเมน ู“บันทึกรายงานความคืบหน้า” จากนั้นเลือกเมนู “ความคืบหน้างวดงาน”  
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3) ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกความคืบหน้างวดงาน ให้คลิกที่ Drop Down list งวดที่ต้องการ
บันทึก และหมวดงานที่ต้องการบันทึกความคืบหน้า ทั้งนี้ตัวอย่างจะเลือกการบันทึกความคืบหน้างาน
ในงวดที่ 1 โดยเลือกเป็นหมวดงานทั้งหมด  

 

4) ให้นำเมาส์ไปคลิกรายการที่ต้องการบันทึกความคืบหน้า ระบบจะแสดงช่อง Text ให้กรอกข้อมูลให้ทำ

การใส่ร้อยละของผลงานที่ทำได้จริงตามรายงานประจำสัปดาห์ที่ผู้ควบคุมงานได้ส่งมาในระบบ 

จากนั้นกด Enter เพ่ือทำการบันทึกข้อมูล 
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13. การบันทึกรายงานการเบิกจ่ายงวดงาน : การบันทึก /แก้ไข /ลบ ข้อมูลการเบิกจ่าย ให้สิทธิ์เฉพาะ
เลขาโครงการเท่านั้นที่จะสามารถรายงานการเบิกจ่ายงวดงานได้ 

13.1 การบันทึกข้อมูลการเบิกจ่ายงวดงาน 

1) เมื่อผู้รับจ้างก่อสร้างส่งมอบงานในแต่ละงวดให้ผู้ใช้งานระบบ (เลขาโครงการ) ทำการบันทกึ
ข้อมลูการเบิก-จ่ายในระบบ โดยล็อคอินเข้าสู่ระบบ และคลิกเลือกโครงการที่ต้องการบันทึก 

 

2) คลิกเลือกเมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “การเบิกจ่ายงวด
งาน”” 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 

P a g e  | 49 

3) เลือกงวดที่ต้องการบันทึกการเบิกจ่าย ระบุวันที่ตรวจรับ และวันที่จ่ายเงิน จากนั้นคลิกปุ่ม 
“บันทึก”  

 

4) เมื่อทำการบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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13.2 การแก้ไขการเบิกจ่ายเงิน 

1) หากต้องการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเบิก-จา่ยเงิน ให้คลิกที่ปุ่ม “แก้ไข” 

 

2) ทำการแก้ไขข้อมูลที่ถูกต้อง จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

13.3 การลบข้อมลูการเบิกจ่าย 

1) หากต้องการลบข้อมูลการเบิก-จ่ายให้คลิกที่ปุ่ม “ลบ”  
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2) จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 

P a g e | 52  

14. รายงานการประชุม : การบันทึก /แก้ไข /ลบ รายงานการประชุม ให้สิทธิ์เฉพาะเลขาโครงการเท่านั้นที่

สามารถดำเนินการได้ 

14.1 การบันทึกรายงานการประชุม 

1) เมื่อมีการประชุมติดตามความคืบหน้าโครงการ /ตรวจรับพัสดุ ให้ผู้ใช้งานระบบ (เลขา
โครงการ) ทำการบันทึกรายงานการประชุมที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณารับรอง
รายงานแล้วในระบบ โดยล็อคอินเข้าสู่ระบบ จากนั้นคลิกเลือกโครงการที่ต้องการบันทึก 

 

2) จากนั้นคลิกที่เมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า” คลิกเลือกเมนู “รายงานการประชุม”  
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3) ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกรายงานการประชุม ให้กรอกข้อมูลการประชุม ประกอบด้วย การ
ประชุมครั้งที่ วันที่ประชุม จากนั้นคลิก “วางไฟล์ที่นี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” ใน
ช่องเอกสารรายงานการประชุม เพ่ืออัพโหลดเอกสารรายงานการประชุม และคลิกที่ “วางไฟล์
ที่นี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” ในช่องเอกสารแนบการประชุม เพ่ืออัพโหลดเอกสาร
แนบการประชุม 

 

4) เมื่ออัพโหลดเอกสารรายงานการประชุม และเอกสารแนบการประชุม แล้วให้คลิกปุ่ม “บันทึก” 
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5) เมื่อบันทึกรายงานการประชุมเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อมูลการบันทึกรายงานการ
ประชุมดังภาพ 

 

 

14.2 การแก้ไข/เพ่ิมเติมเอกสารรายงานการประชุม 

1) หากต้องการแก้ไข หรอืเพ่ิมเติมรายงานการประชุม ให้ผู้ใช้งานระบบ (เลขาโครงการ) คลิก

เลือกโครงการที่ต้องการแก้ไขรายงานการประชุม 
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2) จากนั้นคลิกที่เมน ู“บันทึกรายงานความคืบหน้า” คลิกเลือกเมนู “รายงานการประชุม”  

 
 

3) หากต้องการแก้ไข/เพ่ิมเติมรายงานการประชุม ให้เลือกทีร่ายงานการประชุมที่ต้องการแก้ไข 

โดยคลิกที่ “รายงานการประชุมและเอกสารแนบ” 
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4) ระบบจะแสดงข้อมูลรายงานการประชุม ให้คลิกที่ “เพิ่มเอกสารการประชุม” เพ่ือเลือกไฟล์

สำหรับการอัพโหลด หรือสามารถลากไฟล์ที่ต้องการอัพโหลดวางที่  “เพ่ิมเอกสารแนบการ

ประชุม” สำหรับเพิ่มเอกสารรางานการประชุม 

 

 

14.3 การลบรายงานการประชุม 

1) หากต้องการลบรายงานการประชุม ให้ผู้ใช้งานระบบ (เลขาโครงการ) คลิกเลือกโครงการที่

ต้องการลบรายงานการประชุม 
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2) จากนั้นคลิกที่เมน ู“บันทึกรายงานความคืบหน้า” คลิกเลือกเมนู “รายงานการประชุม”  

 
 

3) จากนั้นคลิกที่ปุ่ม   เพ่ือลบรายงานการประชุมทีไ่ม่ตอ้งการ 

 
 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 

P a g e | 58  

15. ภาพความคืบหน้าโครงการ : การบันทึก /แก้ไข / ลบ ภาพความคืบหน้าโครงการ ให้สิทธิ์เฉพาะเลขา
โครงการ และหัวหน้าผู้ควบคุมงานเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้ 

15.1 การบันทึกภาพความคืบหน้าโครงการ 

1) ระหว่างดำเนินการก่อสร้าง อาจมีภาพความคืบหน้าโครงการตั้งแต่เริ่มต้น - จนถึงสิ้นสุด
โครงการ ผู้ใช้งานระบบสามารถทำการบันทึกภาพความคืบหน้าโครงการได้ โดยล็อคอินเข้า
สู่ระบบ จากนั้นคลิกเลือกโครงการทีต่้องการบันทึก 

 

2) คลิกที่เมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า” จากนัน้คลิกที่เมน ู“ภาพความคืบหนา้โครงการฯ” 
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3) ระบบจะแสดงหน้าจอการบันทึกภาพความคืบหน้าโครงการ ทำการเลือกวันที่ที่ได้มาของ

ภาพ ระบบบันทึกวันที่เป็นชื่ออัลบั้มภาพความคืบหน้า 

 
 

4) จากนั้นคลิกที่ “วางไฟล์ที่นี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” เพ่ือเลือกไฟล์ภาพ

สำหรับการอัพโหลดภาพความคืบหน้าโครงการ  
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5) จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
6) เมื่อบันทึกข้อมูลแล้วระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ 
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15.2 การแก้ไขชื่ออัลบั้มรูปภาพความคืบหน้า 

1) หากต้องการแก้ไขเปลี่ยนชื่ออัลบั้มรูปภาพความคืบหน้าโครงการ ให้คลิกทีเ่มนู “บันทกึ
รายงานความคืบหน้า” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “ภาพความคืบหน้าโครงการฯ” 

 

2) คลิกที่ไอคอน  บริเวณภาพที่ต้องการแก้ไข  
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3) ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ให้กรอกชื่อที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่ม “OK” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
 

15.3 การลบอัลบั้มภาพความคืบหน้า 

1) หากตอ้งการลบอัลบั้มรูปภาพความคืบหน้าโครงการ ให้คลิกท่ีเมนู “บันทกึรายงานความ
คืบหน้า” จากนั้นคลิกเลือกเมนู “ภาพความคืบหน้าโครงการฯ” 

2) จากนั้นคลิกเลือกไอคอน   

 

หมายเหตุ : ในกรณีที่ยังมีรูปภาพในอัลบั้มไอคอนลบจะไม่แสดง 
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16. การเสนอขออนุมัติเอกสาร : ขออนุมัติเรื่องท่ัวไป /ขออนุมัติวัสดุ /ขออนุมัติ Shop Drawing /สอบถาม
รายละเอียด RFI /ขออนุมัติเทียบเท่าวัสดุ /การส่งมอบงาน ให้สิทธิ์เฉพาะผู้รับจ้างเท่านั้นที่สามารถ
ดำเนินการได ้

16.1 กรณีการเสนอขออนุมัติเอกสาร ขออนุมัติเรื่องทั่วไป /ขออนุมัติวัสดุ /ขออนุมัติ Shop Drawing 
/สอบถามรายละเอียด RFI /ขออนุมัติเทียบเท่าวัสดุ 

1) หากผู้รับจ้างก่อสร้างต้องการขออนุมัติเอกสารภายในโครงการ ให้ทำการเลือกโครงการที่
ต้องการขออนุมัติก่อน  

 

2) คลิกท่ีเมนู “+ขออนุมัติเอกสาร”  
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3) คลิกเลือกประเภทการขออนุมัติ กรอกเลขที่เอกสาร ชื่อเรื่องท่ีขออนุมัติ จากนั้นแนบไฟล์ที่
เกี่ยวข้อง คลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกรายการขออนุมัติ  

 

ประเภทการขออนุมัติ คำอธิบาย/เอกสารประกอบ 

ขออนุมตัิเรื่องทั่วไป เรื่องอ่ืนๆ  

ขออนุมัติวัสดุ 1) หนังสือขออนุมัติวัสดุ  
2) ตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติวัสดุที่ขออนุมัติใช้ กับคุณสมบัติวัสดุที่ระบุ
ไว้ในสัญญา 
3) สำเนารายการประกอบแบบ/รูปแบบ ที่ระบุรายการวัสดุนั้น ๆ ตาม
รูปแบบ/รายการในสัญญา(A3/A4) 
4) แคตตาล็อควัสดุ โดยให้ทำเครื่องหมายให้ตรงกับ Model/รุ่น ที่แสนอ
ขออนุมัติ วัสดุที่ผลิตในประเทศ (ถ้ามีเอกสารทีไ่ด้รับการรับรองให้แนบ
เอกสารด้วย) 
5) ภาพถ่ายของวัสดุ กรณีวัสดุที่ได้รับอนุมัติ ให้ถ่ายภาพวัสดุในลักษณะ
ก่อนและหลังติดตั้งจากพ้ืนที่ก่อสร้าง 

ขออนุมัต ิShop Drawing  1) หนังสือขออนุมัติ Shop Drawing (ให้อ้างอิงแบบรูปแบบในสัญญาที่ขอ
ทำ Shop Drawing) 
2) รายละเอียดประกอบแบบ/รูปแบบ ที่ระบุรายการนั้น ๆ ตามรูปแบบ/
รายการในสัญญาให้เป็น A3 
3) Shop Drawing ที่ขออนุมัติ 

สอบถามรายละเอียด RFI  
การหารือเรื่องรูปแบบและรายการประกอบแบบ กรณีมีความไม่ชัดเจน 
หรือแบบขัดแย้งกัน 

ขออนุมัตเิทียบเท่าวัสดุ  ผู้รับจ้างต้องดำเนินการตามรูปแบบและรายการประกอบแบบแนบท้าย
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สัญญา โดยจะต้องขออนุมัติวัสดุที่ใช้ก่อสร้างตามท่ีระบุในเอกสารแนบท้าย
สัญญาทุกประการ เว้นแต่ 1) วัสดุที่ระบุนั้นไม่มีการผลิตและจำหน่ายแล้ว 
หรือ 2) มีการผลิตแต่วัสดุประเภทนั้น ๆ ได้มีการพัฒนาคุณภาพวัสดุที่มี
ประสิทธิภาพดีกว่าเดิม 

4) เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้วระบบจะส่งอีเมลอัตโนมัติเพ่ือแจ้งหัวหน้าผู้ควบคุมงานทราบเพ่ือดำเนินการใน
กระบวนการต่อไปตามระยะเวลาที่กำหนด  

 

16.2 กรณีการเสนอขออนุมัติเอกสาร การส่งมอบงาน  

1) ในกรณีท่ีผู้รับจ้างต้องการจะส่งมอบงานให้คลิกเลือกประเภทการขออนุมัติโดยเลือก “การ
ส่งมอบงาน”  
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2) จากนั้นการกรอกเลขท่ีเอกสาร ชื่อเรื่องที่ขออนุมัติ จากนั้น Upload ไฟล์เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

โดยคลิกที่ “วางไฟล์ที่นี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” คลิกปุ่ม “บันทึก” เพ่ือ

บันทึกรายการ 

 

3) เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้วระบบจะส่งอีเมลอัตโนมัติเพ่ือแจ้งหัวหน้าผู้ควบคุมงาน และเลขา
โครงการ ทราบเพ่ือดำเนินการในกระบวนการต่อไปตามระยะเวลาที่กำหนด  
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17. การแก้ไขรายการขออนุมัติเอกสาร : ให้สิทธิ์เฉพาะผู้รับจ้างเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้ 

1) คลิกเลือกรายการขออนุมัติที่ต้องการแก้ไข โดยจะสามารถแก้ไขได้เฉพาะรายการที่รอพิจารณาจาก
ผู้ควบคุมงาน หรือรายการที่ผู้ควบคุมงานแจ้งให้แก้ไขเท่านั้น 

 

2) คลิกปุ่ม “แก้ไข” 
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3) กรอกข้อมูลที่ต้องการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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18. การยกเลิกรายการขออนุมัติ : ให้เฉพาะสิทธิ์ผู้รับจ้างเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้ 

1) เมือ่เข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานเลือกโครงการที่ต้องการยกเลิกรายการขออนุมัติ  

 

2) ให้เลื่อนหน้าจอลงจะพบรายการเอกสารขออนุมัติ ให้คลิกเลือกรายการเอกสารที่ต้องการยกเลิก 

(สามารถยกเลิกได้ในกรณีเอกสารอยู่ในสถานะผู้ควบคุมงานพิจารณา หรือผู้ควบคุมงานสั่งแก้ไข

เท่านั้น) 
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3) ระบบจะแสดงข้อมูลเอกสารที่ต้องการยกเลิกให้คลิก “ยกเลิกรายการ”  

 

4) ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ให้กรอกเหตุผลในการยกเลิกเอกสาร จากนั้นคลิกปุ่ม “ตกลง” 
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19. การพิจารณาคำขออนุมัติส่วนของหัวหน้าผู้ควบคุมงาน :  .การพิจารณาขออนุมัตเิรื่องทั่วไป /ขออนุมัติ

วัสดุ /ขออนุมัติ Shop Drawing /สอบถามรายละเอียด RFI /ขออนุมัติเทียบเท่าวัสดุ /การส่งมอบงาน  

ให้เฉพาะสิทธิ์หัวหน้าผู้ควบคุมงานเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้และรายการมีสถานะ “รอพิจารณาจากผู้

ควบคุมงาน” 

19.1 กรณีการการพิจารณาเอกสาร ขออนุมัติเรื่องทั่วไป /ขออนุมัติวัสดุ /ขออนุมัติ Shop Drawing /
สอบถามรายละเอียด RFI /ขออนุมัติเทียบเท่าวัสดุ 

1) เมื่อเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานเลือกโครงการที่ต้องการพิจารณาเอกสารขออนุมัติ  

 

2) ให้เลื่อนหน้าจอลงจะพบรายการเอกสารขออนุมัติ ให้คลิกเลือกรายการเอกสารที่ต้องการ

พิจารณา “รอพิจารณาจากผู้ควบคุมงาน” 
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3) ให้ผู้ควบคุมงานคลิก “เอกสารแนบ” เพ่ือตรวจสอบเอกสารขออนุมัติ  

 
4) หากพิจารณาแล้วเอกสารถูกต้องครบถ้วน ให้เลือกที่ “รายการ และหรือเอกสารครบถ้วน

กรุณาส่งเอกสารฉบับจริง” จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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5) ในกรณีตรวจสอบแล้วพบว่ารายการไม่ถูกต้อง ต้องการให้ผู้รับจ้างแก้ไขรายการ ให้เลือกที่ 
“รายการ และหรือเอกสารไม่ถูกต้องกรุณาแก้ไข” พร้อมกับกรอกเหตุผลที่รายการไม่ถูกต้อง 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

6) เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้วระบบจะส่งอีเมลอัตโนมัติเพ่ือแจ้งผู้รับจ้างทราบเพ่ือดำเนินการใน
กระบวนการต่อไปตามระยะเวลาที่กำหนด 
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19.2 กรณีการการพิจารณาเอกสารการส่งมอบงาน  

1) เมื่อเข้าสู่ระบบ ให้ผู้ใช้งานเลือกโครงการที่ต้องการพิจารณาเอกสารขออนุมัติ  

 

2) ให้เลื่อนหน้าจอลงจะพบรายการเอกสารขออนุมัติ ให้คลิกเลือกรายการเอกสารที่ต้องการ

พิจารณา รายการส่งมอบงาน “รอพิจารณาจากผู้ควบคุมงาน”  
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3) ให้ผู้ควบคุมงานคลิก “เอกสารแนบ” เพ่ือตรวจสอบเอกสารการส่งมอบงาน  

 
4) หากพิจารณาแล้วเอกสารถูกต้องครบถ้วน ให้เลือกที่ “รายการ และหรือเอกสารครบถ้วน

กรุณาส่งเอกสารฉบับจริง” จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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5) ในกรณีตรวจสอบแล้วพบว่ารายการไม่ถูกต้อง ต้องการให้ผู้รับจ้างแก้ไขรายการ ให้เลือกที่ 
“รายการ และหรือเอกสารไม่ถูกต้องกรุณาแก้ไข” พร้อมกับกรอกเหตุผลที่รายการไม่ถูกต้อง 
จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

6) เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้วระบบจะส่งอีเมลอัตโนมัติเพ่ือแจ้งผู้รับจ้างทราบเพื่อดำเนินการส่งเอกสาร
การส่งมอบงานฉบับจริงให้กับฝ่ายเลขา  
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20. การลงรับเอกสารของผู้ควบคุมงานจากผู้รับจ้าง : .ให้เฉพาะสิทธิ์หัวหน้าผู้ควบคุมงานเท่านั้นที่สามารถ

ดำเนินการได้และรายการมีสถานะ “รายการถูกต้องให้ส่งเอกสารฉบับจริงได้” 

20.1 กรณีการลงรับเอกสาร ขออนุมัติเรื่องทั่วไป /ขออนุมัติวัสดุ  /ขออนุมัติ Shop Drawing /
สอบถามรายละเอียด RFI /ขออนุมัติเทียบเท่าวัสดุ 

1) เมื่อผู้รับจ้างก่อสร้างส่งเอกสารฉบับจริงแล้ว ให้ผู้ควบคุมงานเข้าระบบ และเลือกโครงการที่
ต้องการบันทึกรับเลือก จากนั้น เลือกรายการขออนุมัติที่ต้องการที่มีสถานะ “รายการ
ถูกต้องให้ส่งเอกสารฉบับจริงได้” 

 
2) กรอกเลขที่ลงรับเอกสาร เลือกวันที่รับเอกสาร จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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20.2 กรณีการลงรับเอกสาร ส่งมอบงาน 

1) เมื่อผู้รับจ้างก่อสร้างส่งเอกสารฉบับจริงแล้ว ให้ผู้ควบคุมงานเข้าระบบ และเลือกโครงการที่
ต้องการบันทึกรับเลือก จากนั้น เลือกรายการขออนุมัติที่ต้องการที่มีสถานะ “รายการ
ถูกต้องให้ส่งเอกสารฉบับจริงได้” โดยผู้ควบคุมงานทำการตรวจสอบหน้างานจริงว่า
สอดคล้องกับรายงานผลการส่งมอบงานหรือไม่  

 

2) หากถูกต้องให้ผู้ควบคุมงาน จัดทำรายงานผลการตรวจสอบการส่งมอบงานของผู้รับจ้าง 

และกรอกเลขที่เอกสารรายงานผล วันที่ออกเอกสาร จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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3) ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิมเติม ให้เลือก “เรียน : ประธานตรวจรับพัสดุ” จากนั้นเลือก “เพ่ือ

โปรดอนุมัติ/อนุมัติตามบันทึก” และกรอกรายละเอียดการพิจารณา  

 

4) จากนั้นทำการอัพโหลดไฟล์รายงานผลการตรวจสอบการส่งมอบงาน คลิกท่ี “วางไฟล์ที่นี่ 

หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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21. การส่งรายการขออนุมัติให้ผู้ออกแบบพิจารณา :  ให้เฉพาะสิทธิ์หัวหน้าผู้ควบคุมงานเท่านั้นที่สามารถ

ดำเนินการได้ 

1) ในกรณีทีห่น่วยงานมีการจ้างออกแบบปรับปรุง ก่อสร้าง เมื่อได้ผู้รับจ้างก่อสร้างแล้ว หากแบบรูป
รายการขัดแย้งกัน สามารถส่งให้ผู้ออกแบบในการพิจารณาให้ความเห็นได้ ทั้งนี้จะต้องเป็นรายการ
เอกสารที่มีสถานะ “รายการถูกต้องให้ส่งเอกสารฉบับจริงได้” 

 
2) เลือก “เรียน : ผู้ออกแบบเพื่อโปรดให้ความเห็นชอบ” กรอกรายละเอียดการพิจารณา 
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3) จากนั้นเลือก “วางไฟล์ที่นี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” จากนัน้ คลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
4) เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้วระบบจะส่งอีเมลอัตโนมัติเพ่ือแจ้งผู้ออกแบบทราบเพ่ือดำเนินการใน

กระบวนการต่อไปตามระยะเวลาที่กำหนด 
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22. การพิจารณาให้ความเห็นชอบส่วนของผู้ออกแบบ : ให้สิทธิ์เฉพาะผู้ออกแบบเท่านั้นที่สามารถ

ดำเนินการได้และรายการมีสถานะ “ผู้คุมงานขอให้ผู้ออกแบบพิจารณา” 

1) เลือกรายการขออนุมัติที่ต้องพิจารณาที่มีสถานะ “ผู้คุมงานขอให้ผู้ออกแบบพิจารณา” 

 
2) ผู้ออกแบบพิจารณาให้ความเห็น หากเห็นชอบในรายการขออนุมัติให้เลือกที่  “เห็นชอบอนุมัติ” 

หากไม่เห็นชอบให้เลือกที่ “ไม่เห็นชอบและไม่อนุมัติ” กรอกรายละเอียดการพิจารณา แนบ
เอกสารที่มีลายเซ็นอนุมัติรายการ จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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36.3 เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้วระบบจะส่งอีเมลอัตโนมัติเพ่ือแจ้งหัวหน้าผู้ควบคุมงานทราบเพ่ือดำเนินการ
ในกระบวนการต่อไปตามระยะเวลาที่กำหนด 
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23. การส่งรายการขออนุมัติให้ประธานตรวจรับพัสดุพิจารณา : ให้เฉพาะสิทธิ์หัวหน้าผู้ควบคุมงานเท่านั้นที่

สามารถดำเนินการได้ 

1) เลือกรายการขออนุมัติที่ต้องการส่งให้ประธานตรวจรับพิจารณาซึ่งเป็นรายการที่มีการลงรับ
เอกสารแล้วเท่านั้น 

 
2) เลือก “เรียน : ประธานตรวจรับพัสดุ” หากต้องการเสนอให้ประธานตรวจรับเสนอประธาน

อนุมัติ ให้เลือก “ เพื่อโปรดอนุมัติ/อนุมัติตามบันทึก” หากต้องการเสนอให้ประธานพิจารณาไม่
อนุมัติ ให้เลือก “เพื่อไม่อนุมัติ/แก้ไขตามบันทึก” จากนั้นกรอกรายละเอียดการพิจารณา 
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3) จากนั้นคลิกเลือก “วางไฟล์ท่ีนี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4) เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้วระบบจะส่งอีเมลอัตโนมัติเพ่ือแจ้งเลขาโครงการทราบเพ่ือดำเนินการใน
กระบวนการต่อไปตามระยะเวลาที่กำหนด  
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24. เลขาโครงการการบันทึกลงรับเอกสารจากผู้ควบคุมงาน 

1) เลือกรายการขออนุมัติที่ต้องการ ที่มีสถานะ “ผู้คุมงานส่งเรื่องเพื่อโปรดอนุมัติ” หรือ “ผู้คุมงาน
ส่งเรื่องเพื่อไม่อนุมัติ” 

 

2) บันทึกเลขท่ีรับเอกสาร วันที่รับเอกสาร และวันที่ส่งเอกสารเพ่ือเสนอประธานพิจารณา และกดปุ่ม 
“บันทึก” 
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25. การบันทึกผลการพิจารณาจากประธาน 

1) เลือกรายการที่ต้องการบันทึกผลการพิจารณาจากประธานซึ่งเป็นรายการที่มีการลงรับเอกสารแล้ว
เท่านั้น 

 
2) บันทึกผลการพิจารณาหากประธานอนุมัติ ให้เลือก “อนุมัติตามบันทึก” หากประธานพิจารณาไม่

อนุมัติ ให้เลือก “ไม่อนุมัติ” กรอกรายเอียดการพิจารณา เลือกวันที่ประธานลงนาม 
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3) จากนั้น แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องที่มีหลายเซ็นการอนุมัติ โดยคลิกเลือก “วางไฟล์ที่นี่ หรือคลิกเพื่อ
อัพโหลเอกสารแนบ” และคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
4) เมื่อกดปุ่มบันทึกแล้วระบบจะส่งอีเมลอัตโนมัติให้ผู้รับจ้างทราบเพื่อทราบผลการพิจารณาของ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
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26. การดูประวัติการขออนุมัติเอกสาร  

1) เลือกโครงการที่ต้องการ 

 
2) เลือกรายการขออนุมัติเอกสารที่ต้องการดูประวัติการอนุมัติเอกสาร 
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3) ระบบจะแสดงลำดับการดำเนินการ ชื่อผู้ทำรายการ วันและเวลาที่ทำรายการ และระยะเวลาที่ใช้
ในการดำเนินการ 

 
4) และแสดงรายการในรูปแบบ Timeline  
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27. การรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง :  การบันทึก แก้ไข ลบ รายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง ให้เฉพาะ

สิทธิ์ผู้รับจ้างเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้ 

27.1 การบันทึกรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง  

1) ผู้รับจ้างก่อสร้างเลือกโครงการที่ต้องการบันทึกรายงานประจำสัปดาห์  

 

2) เลือกเมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า”จากนั้นเลือก “รายงานประจำสัปดาห์” 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 

P a g e | 92  

3) กรอกเลขที่เอกสาร ระบุสัปดาห์ที่รายงาน จำนวนคนทำงานเฉลี่ยในสัปดาห์  

 

4) จากนัน้อัพโหลดเอกสาร โดยคลิกท่ี “วางไฟล์ท่ีนี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” 
คลิกปุม่ “บันทึก” 
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27.2 การแก้ไขรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง  

1) ผู้รับจ้างก่อสร้างเลือกโครงการที่ต้องการแก้ไขรายงานประจำสัปดาห์  

 

2) เลือกเมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า”จากนั้นเลือก “รายงานประจำสัปดาห์” 

 



 

คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 

P a g e | 94  

3) จากนั้นเลื่อนหน้าจอลงจะพบรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง : รอรับเรื่อง ให้คลิกปุ่ม “แก้ไข” 

 

4) ทำการแก้ไขข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” โดยการแก้ไขข้อมูลจะทำได้เพียงการแก้ไขเลขที่
เอกสาร ครั้งที่ จำนวนคนทำงาน  

 

27.3 การลบรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง  

1) ผู้รับจ้างก่อสร้างเลือกโครงการที่ต้องการบันทึกรายงานประจำสัปดาห์  
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2) เลือกเมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า”จากนั้นเลือก “รายงานประจำสัปดาห์” 

 

3) จากนั้นเลื่อนหน้าจอลงจะพบรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง : รอรับเรื่อง ให้คลิกปุ่ม “ลบ” 

 
4) จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน”  
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28. การบันทึกรับเรื่องรายงานประจำสัปดาหผ์ู้รับจ้าง : ใหส้ิทธิ์เฉพาะหัวหน้าผู้ควบคุมงานเท่านั้นที่สามารถ

ดำเนินการได้ 

1) เลือกโครงการที่ต้องการบันทึกรับเรื่องรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง 

 

2) จากนั้นคลิกเลือกที่เมนู “รายงาน” และคลิกเลือกเมนู “รายงาประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง” 
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3) ระบบจะแสดงข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง คลิกที่ “บันทึกรับเรื่อง” 

 

4) ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ คลิกปุ่ม “ตกลง” 
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29. รายงานผลการควบคุมงาน  : การบนัทึก แก้ไข ลบ รายงานผลการควบคุมงาน ใช้สิทธิ์เฉพาะหัวหน้าผู้

ควบคุมงานเท่านั้นที่สามารถดำเนินการได้ 

29.1 การบันทึกรายงานผลการควบคุมงาน 

1) ในการควบคุมงานจ้างก่อสร้างผู้ควบคุมงานจะต้องรายงานผลการควบคุมงานรายสัปดาห์ 

โดยเมื่อเข้าสู่ระบบให้คลิกเลือกโครงการที่ต้องการรายงานผลการควบคุมงาน  

 

2) เลือกที่เมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า” จากนั้นเลือกเมนู “รายงานควบคุมงาน” 
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3) กรอกรายละเอียดรายงานการควบคุมงาน เพ่ือรายงานการควบคุมงานให้ครบถ้วน จากนั้น

แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง โดยคลิกที่ “วางไฟล์ที่นี่ หรือคลิกเพื่ออัพโหลดเอกสารแนบ” 

จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 

4) เมื่อบันทึกรายงานผลการควบคุมงานแล้วระบบจะแสดงข้อมูลดังภาพ  
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29.2 การแก้ไขรายงานผลการควบคุมงาน 

1) คลิกเลือกโครงการที่ต้องการรายงานผลการควบคุมงาน 

 

2) เลือกที่เมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า” จากนั้นเลือกเมนู “รายงานควบคุมงาน” 

 
3) จากนั้นเลื่อนหน้าจอลง จะพบรายงานผลการควบคุมงาน สถานะ “รอรับเรื่อง” คลิกปุ่ม “แก้ไข”  
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4) จากนั้นทำการแก้ไขข้อมูล จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
 

29.3 การลบรายงานผลการควบคุมงาน 

1) คลิกเลือกโครงการที่ต้องการรายงานผลการควบคุมงาน 

 

2) เลือกที่เมนู “บันทึกรายงานความคืบหน้า” จากนั้นเลือกเมนู “รายงานควบคุมงาน” 
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3) จากนั้นเลื่อนหน้าจอลง จะพบรายงานผลการควบคุมงาน สถานะ “รอรับเรื่อง” คลิกปุ่ม “ลบ”  

 
4) จากนั้นคลิกปุ่ม “ยืนยัน” 
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30. การบันทึกรับเรื่องรายงานผลการควบคุมงานจากผู้ควบคุมงาน : ให้สิทธิ์เฉพาะเลขาโครงการเท่านั้นที่

สามารถดำเนินการได้  

1) เลือกโครงการที่ต้องการบันทึกรับเรื่องรายงานผลการควบคุมงานจากผู้ควบคุมงาน 

 

2) คลิกเลือกเมนู “รายงาน” จากนั้นคลิกเลือก “รายงานการควบคุมงาน” 
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3) คลิกท่ี “บันทึกรับเรื่อง” 

 
4) ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ กรอกรายละเอียด จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 

 
5) หากต้องการแก้ไขรายงานผลการควบคุมงานให้คลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” 
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6) ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ให้กรอกข้อมูลการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่ม “บันทึก” 
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31. การเรียกรายงาน : รายละเอียดโครงการ /รายงานควบคุมงาน /รายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง /รายงาน

สถานการณ์เบิกจ่ายเงิน /รายงานความคืบหน้างวดงาน /รายงานการประชุม /ภาพความคืบหน้าโครงการ 

31.1 รายละเอียดโครงการ  

1) เลือกโครงการที่ต้องการดูรายละเอียด  

 

2) ระบบจะแสดงรายละเอียดเกี่ยวกบัโครงการโดยแยกเป็นส่วน ดังนี้ 
 
ส่วนที ่1 แสดงจำนวนรายการขออนุมัติเอกสารที่เกิดข้ึนในระบบ 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 

P a g e  | 107 

ส่วนที ่2 การแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับโครงการ 

 

ส่วนที่ 3 การแสดงการแจ้งเตือนโครงการล่าช้าซึ่งเป็นไปตามแนวปฏิบัติ ว 124  
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ส่วนที่ 4 การแสดงสถานะการเบิกจ่ายงบประมาณ จำนวนวันทำงาน และความคืบหน้าโครงการ 

 

ส่วนที่ 5 การแสดงรายชื่อผู้เกี่ยวข้องกับโครงการ 
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ส่วนที่ 6 การแสดงรายละเอียดสัญญาและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญา 

 

ส่วนที่ 7 การแสดงรายการขออนุมัตเิอกสาร 
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31.2 การเรียกดรูายงานควบคุมงาน  

1) เมื่อเลือกโครงการที่ต้องการแล้ว เลือกที่เมนู รายงาน -> รายงานการควบคุมงาน 
2) หากต้องการดูเอกสารที่แนบมาให้คลิกท่ี ชื่อเอกสารแนบ  

 
 

31.3 รายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง 

1) เมื่อเลือกโครงการที่ต้องการแล้ว เลือกท่ีเมนู รายงาน -> รายงานการประจำสัปดาห์ผู้รับจ้าง 
2) หากต้องการดูเอกสารที่แนบมาให้คลิกท่ี ชื่อเอกสารแนบ 
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31.4 รายงานสถานการณ์เบิกจ่ายเงิน  

1) เมื่อเลือกโครงการที่ต้องการแล้ว เลือกท่ีเมนู รายงาน -> สถานการณ์เบิกจ่ายเงิน 
2) ระบบจะแสดงรายละเอียดการเบิกจ่ายเงิน วันที่ทำการตรวจรับ และข้อมูลการจ่ายเงินใน

รูปแบบกราฟ 
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31.5 รายงานความคืบหน้างวดงาน  

1) เมื่อเลือกโครงการที่ต้องการแล้ว เลือกที่เมนู รายงาน -> รายงานความคืบหน้างวดงาน  
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31.6 รายงานการประชุม  

1) เมื่อเลือกโครงการที่ต้องการแล้ว เลือกท่ีเมนู รายงาน -> รายงานการประชุม 

 
 

31.7 ภาพความคืบหน้าโครงการ 

1) เมื่อเลือกโครงการที่ต้องการแล้ว เลือกท่ีเมนู รายงาน -> ภาพความคืบหน้าโครงการฯ 
2) คลิกท่ีอัลบั้มรูปภาพที่ต้องการ 
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32. การอัพเดทสถานะโครงการ 

1) กรณีโครงการดำเนนิการเสรจ็สิ้นแล้วให้ดำเนินการดังนี้คลิกปุ่ม “ดำเนินการโครงการเสร็จสิ้น” 

 
2) คลิกปุ่ม “ตกลง” 
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3) กรณีที่โครงการดำเนินการไม่แล้วเสร็จ (บอกเลิกสัญญา) ให้คลิกปุ่ม “โครงการไม่แล้วเสร็จ” 

 
4) ระบบจะแสดงหน้าต่างใหม่ ให้กรอกเลขท่ีเอกสาร เหตุผลที่โครงการดำเนินการไม่แล้วเสร็จตาม

สัญญา ในช่องหมายเหตุ และคลิกปุ่ม “ตกลง” 
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33. การดูรายละเอียดโครงการสำหรับประชาชนทั่วไป 

1) ประชาชนเข้าสู่ระบบ e-CPPM โดยไม่ต้อง Log in  

 
 

2) ค้นหาชื่อโครงการที่ต้องการดูรายละเอียดโครงการ คลิกชื่อโครงการที่ต้องการค้นหา และกดปุ่ม 
“ค้นหา” 
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3) ระบบจะแสดงชื่อโครงการที่ต้องการดูรายละเอียด ให้คลิกที่โครงการเพ่ือเข้าดูรายละเอียดโครงการ 

 
4) โดยระบบจะแสดงรายละเอียดโครงการดังนี้ 

 
ส่วนที่ 1 ส่วนของรายละเอียดโครงการ 
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ส่วนที ่2 ส่วนการแสดงเอกสารที่เกี่ยวข้องกับโครงการ 

 
 
ส่วนที่ 3 ส่วนการแสดงสถานะการเบิกจ่าย และความคืบหน้าของการดำเนินงาน 
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ส่วนที่ 4 ส่วนการแสดงรายชื่อผู้เกี่ยวข้องกับโครงการ 

 
 
ส่วนที่ 5 ส่วนการแสดงภาพความคืบหน้าโครงการ 
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คู่มือกำหนดสิทธิ์ และระดับสิทธิก์ารเข้าใช้งาน  
คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ  

(e-CPPM) 
ประเภท ระดับสิทธิ์การเข้าใช้งาน 

แอดมินระบบ  1) เพ่ิม ลบ แก้ไข หน่วยงานผู้ว่าจ้างได้ 
2) เพ่ิม ลบ ผู้ใช้งาน และมอบหมายสิทธิ์แอดมินระบบได้ 
3) เพ่ิม ลบ ผู้ใช้งาน และมอบหมายสิทธิ์แอดมินหน่วยงานได้ 
4) ดูข้อมูลหน่วยงาน ผู้ใช้งานระบบ และจำนวนผู้ใช้งานระบบได้ 
5) ดูข้อมูลสถานะโครงการที่อยู่ระหว่างการดำเนินงาน โครงการทีด่ำเนินการ

แล้วเสร็จ โครงการที่ดำเนินการไม่สำเร็จ โครงการที่ลบ ในระบบได้ 
6) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมในระบบได ้

แอดมินหน่วยงานผู้ว่าจ้าง  1) เพ่ิม ลบ แก้ไข ผู้ใช้งานในระบบภายใต้หน่วยงานตนเองได้ 
2) กำหนดสิทธิ์แอดมินหน่วยงาน ผู้รับผิดชอบส่วนงาน และผู้

สังเกตการณ์ภายนอกหน่วยงานได้ 
3) ดูข้อมูลสถานะโครงการที่อยู่ระหว่างการดำเนินงาน โครงการที่

ดำเนินการแล้วเสร็จ โครงการที่ดำเนินการไม่สำเร็จ โครงการที่ลบ 
ภายใต้หน่วยงานตนเองได้ 

4) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมภายใต้
หน่วยงานตนเองได้ 

ผู้รับผิดชอบส่วนงาน  1) เพ่ิม ลบ แก้ไข โครงการได้ 
2) สร้าง ลบ ผู้เกี่ยวข้องโครงการ ได้แก่ 

- เลขาโครงการ 
- ผู้ออกแบบ  
- หัวหน้าผู้ควบคุมงาน 
- ผู้ควบคุมงาน 
- ผู้รับจ้าง 
- สร้างสิทธิ์ประธานคณะกรรมการ 
- สร้างสิทธิ์กรรมการตรวจรับพัสดุ 
- สร้างสิทธิ์ผู้สังเกตุการณ์ในโครงการ 

3) อัพเดทสถานะของโครงการหากดำเนินการสำเร็จแล้ว 
4) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
5) สามารถดูข้อมลูสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 
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ประเภท ระดับสิทธิ์การเข้าใช้งาน 

เลขาโครงการ (ผู้รับผิดชอบโครงการ)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) เพ่ิม ลบ ผู้เกี่ยวข้องโครงการ ได้แก่ 

- เลขาโครงการ 
- ผู้ออกแบบ  
- หัวหน้างานผู้ควบคุมงาน 
- ผู้ควบคุมงาน 
- ผู้รับจ้าง 
- สร้างสิทธิ์ประธานคณะกรรมการ 
- สร้างสิทธิ์กรรมการตรวจรับพัสดุ 
- สร้างสิทธิ์ผู้สังเกตุการณ์ในโครงการ 

2) อัพเดทสถานะของโครงการหากดำเนินการสำเร็จแล้ว 

3) เพ่ิม ลบ แก้ไข งวดงาน ประกอบด้วย 

- การบันทึกงวดงาน 
- การบันทึกรายละเอียดงวดงาน 
- การแก้ไขสัญญาเพ่ิมเติม 

4) ดำเนินการเรื่องขออนุมัติ ดังนี้ 

- การรับเรื่องขออนุมัติของผู้รับจ้างจากผู้ควบคุมงานเพ่ือเสนอ
ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุพิจารณาอนุมัติ 

- การบันทึกสถานะการขออนุมัติจากประธานเพ่ือแจ้งผู้รับจ้าง 
5) บันทึกรายงานความคืบหน้างวดงานแต่ละงวด (เป็นร้อยละ) 
6) บันทึกการจ่ายเงินงวดงาน 
7) บันทึกรายงานการประชุม 
8) บันทึกภาพความคืบหน้าโครงการฯ 
9) รับเรื่องการรายงานการควบคุมงานจากผู้ควบคุมงาน 
10) บันทึกสถานะของโครงการหากดำเนินการสำเร็จแล้ว 
11) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานได้ 
12) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างได้ 
13) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดได้ 
14) ดูข้อมูลรายงานความคืบหน้างวดงานได้ 
15) ดูข้อมูลรายงานการประชุมได้ 
16) ดูขอ้มูลภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
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ประเภท ระดับสิทธิ์การเข้าใช้งาน 

หัวหน้าผู้ควบคุมงาน  1) สามารถรับเรื่องขออนุมัติจากผู้รับจ้างเพื่อพิจารณาเสนออนุมัติต่อ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุผ่านเลขาโครงการ หรือขอความเห็น
เพ่ิมเติมจากผู้ออกแบบภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 

2) สามารถบันทึกรายงานผลการควบคมุงานประจำสัปดาห์ต่อ
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุผ่านเลขาโครงการภายใต้โครงการที่ตน
เกี่ยวข้องได้ 

3) บันทึกภาพความคืบหน้าโครงการได้ 
4) บันทึกรายงานผลการส่งมอบงานของผู้รับจ้างในแต่ละงวดต่อ

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุผ่านเลขาโครงการภายใต้โครงการที่ตน
เกี่ยวข้องได้ 

5) รับเรื่องการรายงานประจำสัปดาห์ของผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตน
เกี่ยวข้องได้ 

6) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
7) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
8) ดูข้อมูลรายงานผลการตรวจรับ และการเบิกจ่ายเงินงวดภายใต้

โครงการที่ตนเกีย่วข้องได้ 
9) ดูข้อมูลรายงานความคืบหน้างวดงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้อง

ได้ 
10) ดูข้อมูลรายงานการประชุมภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
11) ดูข้อมูลภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
12) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 

ผู้รับจ้าง  1) บันทึกขออนุมัติเอกสารภายใต้โครงการที่ตนเองรับจ้างได้ 
2) บันทึกรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตนรับจ้างได้ 
3) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานภายใต้โครงการที่ตนรับจ้างได้ 
4) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตนรับจ้างได้ 
5) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดภายใต้โครงการที่ตนรับจ้างได้ 
6) ดูข้อมูลรายงานความคืบหน้างวดงานภายใตโ้ครงการที่ตนรับจ้างได้ 
7) ดูข้อมูลรายงานการประชุมภายใต้โครงการที่ตนรับจ้างได้ 
8) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
9) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 
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ประเภท ระดับสิทธิ์การเข้าใช้งาน 

ผู้ออกแบบ  1) บันทึกให้ความเห็นเรื่องขออนุมัติของผู้รับจ้างจากผู้ควบคุมงาน
ภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 

2) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
3) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
4) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
5) ดูข้อมูลรายงานความคืบหน้างวดงานภายใต้โครงการทีต่นเกี่ยวข้อง

ได้ 
6) ดูข้อมูลรายงานการประชุมภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
7) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
8) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 

ผู้ควบคุมงาน  1) ดูข้อมูลรายละเอียดเรื่องขออนุมัตจิากผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตน
เกี่ยวข้องได้ 

2) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
3) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้อง

ได้ 
4) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
5) ดูข้อมูลรายงานความคืบหนา้งวดงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้อง

ได้ 
6) ดูข้อมลูรายงานการประชุมภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
7) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
8) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 

ประธานคณะกรรมการตรวจรับ

พัสดุ  

1) ดูข้อมูลรายละเอียดเรื่องขออนุมัติจากผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตน
เกี่ยวข้องได้ 

2) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
3) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้อง

ได้ 
4) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดภายใตโ้ครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
5) ดูข้อมูลรายงานความคืบหน้างวดงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
6) ดูข้อมูลรายงานการประชุมภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
7) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
8) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 
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ประเภท ระดับสิทธิ์การเข้าใช้งาน 

กรรมการตรวจรับพัสดุ  1) ดูข้อมูลรายละเอียดเรื่องขออนุมัติจากผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตน
เกี่ยวข้องได้ 

2) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
3) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้อง

ได้ 
4) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดภายใตโ้ครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
5) ดูข้อมูลรายงานความคืบหน้างวดงานภายใต้โครงการทีต่นเกีย่วข้องได้ 
6) ดูข้อมูลรายงานการประชุมภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
7) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
8) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 

ผู้สังเกตการณ์ภายนอกโครงการ 

  

1) ดูข้อมูลรายละเอียดเรื่องขออนุมัติจากผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตน
เกีย่วข้องได้ 

2) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
3) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
4) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดภายใตโ้ครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
5) ดูข้อมูลรายงานความคืบหน้างวดงานภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
6) ดูข้อมูลรายงานการประชุมภายใต้โครงการที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
7) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
8) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 

ผู้สังเกตุการณ์ภายในหน่วยงาน

 

1) ดูข้อมูลโครงการทั้งหมดที่เกิดขึ้นภายใต้หน่วยงานที่ตนเกี่ยวข้อง 
2) ดูรายละเอียดเรื่องขออนุมัติจากผู้รับจ้างภายใต้หนว่ยงานที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
3) ดูข้อมูลรายงานการควบคุมงานภายใต้หน่วยงานตนเกี่ยวข้องได้ 
4) ดูข้อมูลรายงานประจำสัปดาห์ผู้รับจ้างภายใต้หน่วยงานที่ตนเกี่ยวข้อง

ได้ 
5) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดภายใต้หน่วยงานที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
6) ดูข้อมลูรายงานความคืบหน้างวดงานภายใต้หน่วยงานที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
7) ดูข้อมูลรายงานการประชุมภายใต้หน่วยงานที่ตนเกี่ยวข้องได้ 
8) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 
9) ดูข้อมูลสัญญา เอกสารแนบท้ายสัญญา สัญญาแก้ไขเพ่ิมเติมได้ 

 
 



 

คู่มือการใช้งานระบบการกำกับติดตามการบริหารโครงการก่อสร้างของหน่วยงานภาครัฐ (e-CPPM) 
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ประเภท ระดับสิทธิ์การเข้าใช้งาน 

ประชาชนทั่วไป  1) ไม่สามารถเข้าสู่ระบบการจัดการโครงการได้ 
2) ดูข้อมูลรายละเอียดโครงการและเอกสารที่เกี่ยวข้องได้ (ตามที่สามารถ

เผยแพร่ได้) 
3) ดูข้อมูลรายงานการเบิกจ่ายเงินงวดของโครงการที่ตนเองต้องการได้ 

(กราฟ) 
4) ดูข้อมูลรายงานความคืบหน้างวดงานของโครงการที่ตนเองต้องการได้ (กราฟ) 
5) ดูภาพความคืบหน้าของโครงการได้ 

 

 


